. " ;. i it B
™ ™ .‘éﬁ :m? -.- e 2 45 b gz;‘::;:- _SNiE ) :__:- o 1
’ ‘ ket f o i {-um Ay : Lo A
19

UBND THANH PHO THAI NGYEN
UBND XA CAO NGAN

:’:9::1:**&) (g*w‘r*e‘f*

Quy ché W

Quan ly tai san cong

. E NAM 2023. 24!!'




'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAO NGAN Péc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 05/QP-UBND Cao Ngan, ngay 03 thdng 01 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché
quan ly sir dung tai san cong xi Cao Ngan

'Y BAN NHAN DAN XA CAO NGAN

Céin cie Ludt 16 chirc Chinh quyén dia phwong nam 201 o

Céin cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; |

Cén cik Nghi dinh <& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, sic dung tai san cong.

Cén cir Thong tu sé 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cua Bo tai chinh
huebng dén mét s6 néi dung ciia Nghi dinh & 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mjt so didu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san
cong.

Cén cir Théng tw s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cia Bé Tai chinh
huéng dén ché d@p bdo cdo cong khai quan Iy, sir dung tai san nha nudc tai co
quan nha nuwde, don vi s nghiép cong ldp, 14 chire dwoc giao quan Iy, sik dung tai
san nha nuoc. '

X8t dé nghi ciia Ban Tai chinh phwong va diéu kién thuc té tai dia phwong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh quy ché quan ly sir dung tai san cong x& Cao Ngan.
Picu 2. Van phong HDND &UBND, ké toan ngan sach va cac ban
nganh doan thé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: : > A A
- Nhu diéu 3;
- Luu: VILKT.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phiic

Cao Ngan, ngay 03 thang 01 nam 2022

: QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG XA CAO NGAN

(Kém theo Quyét dinh s6:  ngay 03/01/2023 ciia UBND xd Cao Ngan)

I. MUC PiCH YEU CAU
Nhim néng cao hiéu qué cong tac quan ly, st dung tai san cong tai tru so

Dang uy

- HDND - UBND X& Cao Ngan, dam bao viée quan ly, st dung tai sén

r

cong tai co quan hiéu qua, tiét kiém; chong ling phi, thét thoét.
Nang cao tinh than trach nhiém cia cén b, cong chirc va nguoi lao dong
trong cong tac quan ly va sir dung tai san cong cla co quan.
UBND x4 xay dung Quy ché quan 1y va sir dyng tai san c¢ong nhu sau:

I1.

CAN CU’ XAY DUNG QUY CHE

Cin cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
Cian ctr Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cuia Chinh phu quy

dinh chi

tiét mot sb diéu cia Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

Can ctr Thong tu s& 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cia B tai chinh
huéng din mot sb ndi dung ctia Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Ludt Quéan ly, str dung tai san

cong.

Can ot Thong tu sb 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cda B Tai chinh

huéng dan ché do bo céo cong khai quéan 1y, st dung tai san nha nudc tai co quan
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nha nude, don vi sy nghiép cong lap, t0 chire duoc giao quén ly, sit dung tai san
nha nudc.

II1. QUY PINH CHUNG:

- Viéc mua s&m tai san cua don vi phai dugc tinh to4n can nhéc cho phu hop
va dat hiéu qua str dung. Hang nam cin cir vao ngudn kinh phi ctia dia phuong, bd
phan Van phong Pang uy-HPND- UBND tdng hop nhu ciu mua sém trang thiét bi
ctia co quan, can b, cong chirc xay dung ké hoach, du todn mua sim trang thiét bi

phuc vu

Y

hoat dong cta dia phuong trén co s& uu tién dAu tu mua sdm trang thiét bi

1am viéc cho cén bd phuc vu cong tac chuyén mon.




- Viéc tb chirc mua sam phai thuc hién theo quy dinh hién hanh vé dAu thau,
thAm dinh gia, khat st gia ca thi truong, xem xet v& chét luong, ching loai trang
thiét bi mua sém cho phtl hgp vdi cong ning sir dung thue té tai dia phuong.

- Nhitng tai san dugc giao cho c4n bo, cong chirc trong don vi quan ly st
dyng d& 1am viéc, phai co trach nhiém bao quén giif gin, khong duoc tr y di chuyén
hoiic mang tai san ra khéi noi quy dinh khi chua co sur ddng y cua lénh dao.

- C4c bod phan duogc phan cong quan 1y tai san khi st dung bi hu hong cin
sita chita, d& xuét ldnh dao phé duyét chi truong, dy to4n kinh phi stra chita.

_ T3i san bi hong hoan toan khong thé st dyng duoc cée bd phén, c4 nhén
quéan ly lap phiéu bao héng, néu t3i san hong ma con tan thu duogc phé ligu & xuat
Lanh dao co quan cho ban thanh ly ban thu nop ngén sach.

- Truong hop hong hoc, mét mét khong c6 1y do chinh dang thi can bd phu
trach phéi chiu trach nhiém boi thudng hoan toan.

IV. QUY PINH CU THE:

1. Pham vi didu chinh, d6i twgng 4p dung:

Quy ché nay dugc ap dung dbi voi toan bd tai san trong ndi bo co quan Xa
Cao Ngan.

2. Nguyén tic quén Iy, sir dung tai san:

_ Tai san cong cia Vin phong Dang uy- HDND - UBND X4 Cao Ngan phai
duoge quan ly tép trung, théng nhat, ¢6 su phén cong cho tép thé, c4 nhén quén 1y.
Lap hd so sb sach theo ddi, quan Iy chat ch?, t3 chirc kiém ké, d4nh gia tai sn theo
quy dinh hién hanh.

- Tai san cong phai dugc sir dyng ding muc dich, tiéu chuén, dinh murc, ché
d6; dam bao cong bang, higu qué, tiét kiém v phai tuan theo quy dinh hién hanh
v& quéan 1y va sir dung tai san.

4. Tai san cong tai Van phong Dang ty- HPND - UBND x4 Cao Ngan

a) Phan loai tai sin cong:

- Dét, nha, vét kién triic cong trinh xdy dyng trén trén d4t dugc clp co thdm
quyén giao quyén st hiu, quyén quén 1y, sit dung cho xa

- May moc thiét bi: May vi tinh, méy in, may photocopy, may chiéu, ti vi,
diu dia, may diéu hda, &m ly, loa dai.. va cac may moc khac, thiét bi vian phong
khac.

_ Céng cy, dung cu quén 1y: Ban, ghe, ti, két sit, to tai lidu. .

- Céc loai tai san khac.

b) Ngudn hinh thanh tai sin:

- Kinh phi ngan sach giao dy toan hang nam
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- Pidu chuyén tir don vi khéc

- Tiép nhén tai san do duoc tai trg, cho, téng.

5, Quy dinh cu thé:

a) Quy trinh thi tuc mua sam tai san cong:

- Can ot du toan chi ngan sach hang nam ctia UBND x4 duogc duyét; cén cir
vao nhu can thuc té, dinh ky cac bd phén, can bd, cong chue dang ky nhu cAu trang
bi tai sin giri v& b phan Vin phong HOND - UBND tdng hop.

- B phan Van phong phdi hop véi céc Ban nganh doan thé chinh tri x& hoi,
bd phén chuyén mén khao sét, kiém tra, 12 soét, tdng hop trinh Lanh UBND xa phé
duyét chu truong, ké hoach mua s&m tai san.

- Sau khi duge Lanh dao phé duyét chu truong, ké hoach mua sim, b phéan
dugc phén cong cung phéi hgp tham muu t6 chirc lya chon nha thAu cung cap, dam
bao chét lugng tai sin va thyc hién mua sam tai san theo ding quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc.

- Sau khi hoan thanh viéc mua sim tai san, bd phan vin phong lam thi tuc
ban giao tai san cho ca nhén, bd phén, don vi truc thude quan 1y, sir dung ddng thoi
1ap ho so quan ly tai san theo ding quy dinh.

b) Stra chita, bdo dudng, thanh ly tai san:

Viéc stra chita tai san phai d2 xuét trinh Lanh dao phé duyét chi truong va
du toan kinh phi.

- Trudng hop tai san bi hu hong ddt xuat, bd phén, ca nhan dugc giao quan
ly, stt dung lap gifly bdo héng giri vé bd phén Vin phong d2 kiém tra, 14p du toan
trinh Lanh dao x& phé duyét.

D&i véi tai san hu héng ma kinh phi sita chita dudi 500.000 &/1An/don vi tai
<an thi sau khi kiém tra s& giao bd phén, ca nhan tryc tiép quan ly sir dung tai san
d6 chiu tréch nhiém stra chita va hoan tat thii tuc thanh toén.

Nghiém cAm viéc cac bd phén, cd nhan ty y stra chita, thay dbi tai san cong
khi chwa dugce Lanh dao xa cho phép.

- Céc bd phan, c4 nhan dugc giao quén ly, st dung tAi sn cong can thanh 1y
thi tién hanh 13p danh muc giri bé phén Van phong, ké toan tong hop tham muu
cho Lanh dao x4 thuc hién quy trinh thanh 1y tai san theo quy dinh hién hanh.

6. Trach nhiém quan 1y, sir dung tai sin cong:

- B6 phén Vian phong chiu tréch nhiém 18p hd so theo dbi toan b tai san clia
co quan theo quy dinh hién hanh. Truc tiép quén ly, st dung tai san dung chung
cho co quan, bd phan K& toan chiu trach nhiém c&p nhat m6 s theo dbi bién dong

tai san, theo d6i nguyén gi4, tinh hao mon, gia tri-con lai tai san.
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-Thudng xuyén kidm tra, gidm sét viéc quén ly, s dung tai san cua céc bd
phan, c4 nhan d& tham muu cho Lanh dgo cac bién phap xir ly 06 hiéu qua.

- Pinh ky hodc d6t xuét theo yéu cAu ciia cAp trén td chirc kiém ké tai sén 8
bao céo theo quy dinh.

- Chc b phén, cé nhan tryc tiép quan ly, sir dyng tai san: Chiu trach nhiém
quén ly, st dung tai san duge trang bi ding muc dich, dat hidu qua cao, kip thoi dé
xuét viéc stra chira, bdo dudng, didu chuyén, bb sung phi hop véi nhu ciu va myc
dich st dung.

- Chiu trach nhiém v& tii sén quan ly, sir dung khi dé xay ra mét, thét thoat
khong c6 nguyén nhan chinh déng hodc do cé nhén thiéu trach nhiém trong quén ly
va st dung.

v. TO CHUC THU'C HIEN:

Céc Ban nganh, doan thé chinh tri x4 hoi, can bd, cong chirc, ngudi lao dong
trong co quan thyc hién quy ché nay. Cong doan xd tham gia kiém tra, gidm sat thuc
hién Quy ché.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh, vuéng mac cac bd phén, ca nhan
thudc don vi phan 4nh bang vén ban v& b phén Vin phong dé tong hop trinh Lanh
dao xem xet, bd sung, sira ddi. Quy ché nay duge théng qua toan thé cén b, cong

chure tai don vi.




